
沙田官立小學 

插班生申請須知 

招收 2025 至 2026 學年插班生 

申請日期： 2025 年 4 月 1 日至 2025 年 4 月 30 日（正午十二時） 

索取申請表格

方法： 

 請瀏覽學校官方網站（https://www.stgps.edu.hk）下

載申請表或親臨本校領取申請表 

呈交申請表格

時間： 

 星期一至五：上午九時至正午十二時、下午二時至四時 

 星期六：上午九時至上午十一時三十分 

 星期日及公眾假期休息 

 因應特別情況，如教育局宣佈學校停課，校方將即時停

止收表，直至復課為止，請留意電台／電視台廣播。 

呈交申請表格

方法： 

 家長需於指定申請期限或之前，親臨或委派人員遞交 

 校方不接受電郵申請，家長可透過郵寄或速遞遞交表

格，校方將以郵戳為准，逾時申請將不獲受理。校方將

以家長提供之香港聯絡電話，確認收妥相關文件。 

填寫申請表格

注意事項： 

 請以繁體中文及英文正楷填寫表格。 

 於表格上貼上學生近照（照片不可超過六個月） 

 家長必須提供香港聯絡電話，以便需要時聯絡。 

 申請人須確保呈交齊全的文件，校方在需要時將聯絡申

請人補交不足的文件，直至齊全方會處理有關申請。 

 申請人呈交的資料，只適用於處理入學申請的用途，不

設退回，並於該學年結束後銷毀，請勿遞交正本文件。 

所需文件： 

（副本） 

所有申請者均適用： 

 本學年及上一學年的成績表 

 獲獎紀錄及學生參與課外／體藝活動的活動獎狀或證書

（最具代表性的五份） 

 地址證明文件。申報的居住地址必須是申請兒童的唯一

或主要居所，即日常主要起居生活的地方。有關證明文

件包括但不限於已蓋釐印租約、差餉單、公屋租約或水

／電／煤氣／住宅電話收費單。（請注意：由於銀行信

件、法庭傳票及稅單上的地址有可能是通訊地址而非居

住地址，因此教育局一向不接受為住址證明文件）。 

 

現正於香港小學就讀之兒童： 

 現有學校手冊內，有關學生個人資料頁（必須有學生編

號：STRN） 

 

適用於本地出生之兒童： 

 香港出生登記證明書（俗稱出世紙） 

(續) 

請轉背頁 

https://www.stgps.edu.hk/


沙田官立小學 

插班生申請須知（續） 

所需文件： 

（副本） 

續 

適用於國內出生之兒童： 

 國內出生登記證明書 

 往來港澳通行證（俗稱通行證） 

 香港入境處入境簽證（受養人） 

 香港入境處入境簽證（受養人）小白條 

 香港入境處入境簽證（申請人） 

 香港入境處入境簽證（申請人）小白條 

 一切獲准在港逗留的有效證明文件 

 

請勿遞交正本文件 

申請程序：  校方檢視每位申請人的申請資料 

 如符合本校入學要求，校方將安排申請人進行筆試，家

長毋須致電學校查詢。 

 接獲通知的家長，需陪同學生於校方指定日期、時間，

並帶備基本文具，準時到校參加筆試。 

 未能於校方指定日期、時間到校參加筆試，則作放棄申

請論。 

 筆試考核科目：中文、英文、數學（中文） 

 倘若申請人通過筆試，校方將會安排申請人進行面試，

家長毋須致電學校查詢。 

 不論筆試或面試的安排，校方均會預留足夠的時間，讓

申請人安排各項事宜（例如：交通、住宿）。 

郵寄地址： 沙田官立小學 

新界沙田新田圍邨 

信封請註明：呈交插班生申請 

查詢： 如有查詢，請致電沙田官立小學（852）2604 9867 

其他事項：  申請費用全免，敬請留意 

 申請人如曾經在過往不同時段呈交表格，亦需要重新填

寫申請表格 

 遞交申請表期間，申請人只需要就同一名學生呈交一份

申請表格，重覆呈交申請表格，不會增加獲取錄的機

會。 

 申請人於表格上所提供的資料，只會用作辦理申請入學

之用。 

 根據個人資料（私隱）條例，申請人有權要求查閱及改

正您的個人資料。如要查閱及改正申請人的個人資料，

請聯絡沙田官立小學。 

 

  



請貼上 

學生近照 

 

不可超過六個月 

申請編號：2526-1-P   -   - 

沙田官立小學 

插班生申請表格 

招收 2025 至 2026 學年插班生 

家長填寫申請表格前，請先細閱｢插班生申請須知｣ 

甲部：學生資料 

學生姓名：   

(中文姓名) （英文姓名）（請依證件填寫） 

 

性別： 男  女  (請以表示） 

 

出生日期： ＿＿＿＿＿ 年 ＿＿＿＿＿ 月 ＿＿＿＿＿ 日 

出生地點： 
中國香港  中國  其他（請註明）：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

(請以表示，只能選擇一項） 

 

身份證明文件： 

號碼： 

香港身份證／出生證明書／護照／ 

其他（請註明）：＿＿＿＿＿ 

 

首日到港日期： 

（新來港兒童適用） 
＿＿＿＿＿ 年 ＿＿＿＿＿ 月 ＿＿＿＿＿ 日 

 

香港住址：  

  

 

現在就讀的學校：  現在就讀的級別：  

學生編號（STRN）： 

（適用於香港就讀中學生，請參閱學生手冊） 
 

 

擬入讀年級： 小二 小三 小四 小五 (請在內以表示） 

 

投考本校原因：  

 

請轉背頁 



沙田官立小學 

插班生申請表格（續） 

家長填寫申請表格前，請先細閱｢插班生申請須知｣ 

乙部：家長或監護人資料 

父親姓名：   

 (中文姓名) （英文姓名）（請依證件填寫） 

父親職業：  

手提電話： (852) 電子郵件地址：  

 

母親姓名：   

 (中文姓名) （英文姓名）（請依證件填寫） 

母親職業：  

手提電話： (852) 電子郵件地址：  

 

監護人姓名：   

（可選擇填寫） (中文姓名) （英文姓名）（請依證件填寫） 

 

監護人職業：  

手提電話： (852) 電子郵件地址：  

 

丙部：其他 

與學生關係： 

父親 母親 祖父 祖母 外祖父 外祖母 

兄／姊（需年滿十八周歲）其他（請註明）：＿＿＿＿＿ 

(請在內以表示） 

填寫表格日期： ＿＿＿＿＿ 年 ＿＿＿＿＿ 月 ＿＿＿＿＿ 日 

 

家長／監護人簽署：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

請於提交表格前，確保已細閱｢插班生申請須知｣。 

下列適用於沙田官立小學：（申請人毋須填寫） 

收取表格日期：＿＿＿＿＿ 年 ＿＿＿＿＿ 月 ＿＿＿＿＿ 日 

收表格方式：親身呈交   郵寄或速遞（請聯絡申請人確認收到文件） 

文件：齊全（可依程序處理）不齊全（須與申請人跟進至齊全後，方可處理） 

 


